ROTEIRO DE ELABORAÇÃO DO JEC AÇÃO

Estamos disponibilizando abaixo um roteiro para a elaboração do JECAÇÃO. Ele é um modelo base, no qual se encontram os itens fundamentais para o desenvolvimento do projeto. Dos itens 1 a 14 serão obrigatórios aparecer na elaboração do projeto. Os demais itens são opcionais.

No que se refere às normas de formatação do texto:
1. Utilizar fonte: Arial, Times New Roman, ou ainda Calibri;
2. Tamanho da fonte: 12;
3. Espaçamento entre linhas: 1,5;
4. Alinhamento: Justificado;
5. Se for imprimir; pedimos gentilmente, colabore com o meio ambiente e faça em papel reciclado;
6. Não deixe de colocar os dados de identificação;
7. Não se esqueça de fazer a capa;
8. Não se esqueça de fazer um sumário (índice);
9. Pode também ser elaborada uma introdução.
ROTEIRO DE APRESENTAÇÃO DO PROJETO:
1. Título do Projeto
Escreva aqui o título do seu projeto. Ex: Projeto Fazendo Arte

2. Tema do Projeto:

Medidas Protetivas: abrigo (   )  situação de rua (   )  Erradicação do trabalho Infantil (   )

Medidas Socioeducativas: liberdade assistida (   ) prestação de serviços a comunidade (   )
Educação infantil 0 a 3 anos (   )

3. Meta de atendimento

a) Descreva quantas crianças/adolescentes serão beneficiadas por este projeto:

b) Descreva a faixa etária do atendimento:

c) Por quanto tempo:

4 Resumo do projeto

a) Conte em poucas linhas do que se trata seu projeto.

b) Qual o local onde será implementado:

c) Qual o público alvo (direto e indireto):

5. Diagnóstico

Mencione dados e informações referentes à realidade do local onde o projeto será desenvolvido.

6. Justificativa

Qual a importância do projeto para a comunidade e porque ele se faz necessário?

7. Objetivos

Descreva o que a organização pretende com o projeto.

a) Objetivo Geral:

b) Objetivos Específicos:

8. Resultados esperados e metas:
Descreva os resultados esperados e as metas (quantificação dos resultados esperados em %, n°..) para cada objetivo específico citado no item 7.

9; Monitoramento e Avaliação:

a) Partindo dos objetivos específicos do projeto, resultados esperados e metas, descreva quais indicadores qualitativos e quantitativos serão utilizados.

b) Aponte os meios de verificação utilizados e a sua periodicidade.

10. Matriz de planejamento e avaliação:

Transcreva na matriz abaixo os objetivos geral e específicos, resultados esperados, metas, indicadores de monitoramento / avaliação e meios de verificação, descritos nos itens 7, 8 e 9. Inclua quantas linhas forem necessárias.
· Objetivo Geral
· Objetivos específicos
· Resultados e metas
· Indicadores
· Meio de verificação
11. Proposta Pedagógica e Metodologia

a) Explique a proposta pedagógica utilizada.

b) Como os conteúdos serão trabalhados nas atividades.

12. Rotina de atividades

Elabore quadro de rotina semanal, especificando as atividades previstas por horário, conforme modelo abaixo.

	HORÁRIO
	2ª FEIRA
	3ª FEIRA
	4ª FEIRA
	5ª FEIRA
	6ª FEIRA

	Ex : 9h00
	Atividade 
	...
	
	
	


13. Cronograma

Faça uma tabela que demonstre as etapas previstas para o projeto no período de 2 (dois) anos. 

Especifique o início e fim dos semestres, destaque o período de férias e descreva as principais atividades programadas para aquele semestre. (ex : fevereiro – início das atividades com alunos; julho – recesso de quinze dias, etc).
	
	Ano 1
	Ano 2

	Mês
	MJ
	FF
	MM
	MA
	AM
	JJ
	AJ
	SA
	OS
	OO
	NN
	JD
	MJ
	FF
	MM
	MA
	AM
	JJ
	AJ
	SA
	OS
	OO
	NN

	Atividades
	
	


14. Orçamento

a) Preencha a tabela abaixo, considerando valor do per capita pago pela Fundação Abrinq nos convênios que é de R$ 162,00 para o período integral (acima de 6horas/dia) e R$81,00 para meio período (4 a 5 horas/dia).

	Despesas Previstas
	Organização social
	Órgão público
	Outras fontes
	Fundação
Abrinq
	Total/ Mês

	RH - salários
	
	
	
	
	

	Encargos Totais
	
	
	
	
	

	Alimentação
	
	
	
	
	

	Material Pedagógico
	
	
	
	
	

	Material de Consumo/ Limpeza
	
	
	
	
	

	Transporte
	
	
	
	
	

	Bolsa Auxílio
	
	
	
	
	

	Tarifas de Concessionárias (água, luz, gás, telefone)
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	


b) Caso conste do projeto os recursos abaixo, descreva de que forma se dará a sua utilização:

	Recurso
	Forma de utilização

	Alimentação
	

	Transporte
	

	Bolsa auxílio
	


15. Custo per capita da criança / adolescente no projeto:
Indique o custo de atendimento de cada criança ou adolescente no projeto para o qual está solicitando apoio, incluindo todas as fontes de recursos.

16.  Recursos humanos:

Relacione a equipe de que a organização social necessita para o projeto apresentado preenchendo os quadros abaixo, elencando toda a equipe que atuará no projeto. (Em caso de contratação posterior, no campo ‘nome’ preencha com “a contratar”).

a) Recursos Humanos da Organização a ser utilizado no projeto:

a- Nome
b- Cargo e Formação Vínculo

c- Empregatício
d- Carga Horária semanal
e- Salário Mensal
f- Encargos mensais
g- Provisão 13º sal. E Férias
h- Total / Mês
i- Fonte de recursos para pagamentos
b) Recursos Humanos a serem contratados:

	Nome
	Cargo e Formação
	Vínculo empregatíciogatício
	Carga Horária semanal
	Salário Mensal
	Encargos mensais
	Provisão 13º sal. E Férias
	Total / Mês
	Fonte de recursos p/ pagamentos

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


17. Estratégia de divulgação do projeto:

Indique as estratégias e mecanismos a serem utilizados para a divulgação do projeto. Ex: jornal da organização, do bairro, folder, página na internet, etc.

18. Parceiros estratégicos:

Indique os principais parceiros do projeto (já estabelecidos ou a conquistar) e especifique o tipo de apoio recebido, como por exemplo: recursos financeiros, serviços, recursos técnicos, participação na gestão do projeto, doações, cessão de espaço, etc.

	Parceiro
	Tipo de apoio
	Valor (se mensurável)
	Status da Parceria

	Elencar as parcerias
	Citar o tipo do recurso captado com o parceiro.
	Nos casos de parcerias de serviços, produtos, cessão de espaços, etc, verificarem o valor de mercado, caso fosse ter que pagar se não tivesse a parceria estabelecida.
	Estabelecida ou a estabelecer.


19. Compromisso no alcance da sustentabilidade do projeto:

Descreva as estratégias planejadas para que o projeto seja incorporado pela organização após o término do convênio seguindo o modelo abaixo.

	Semestre
	Proposta*
	Ações Estratégicas*
	Metas *

	1º
	
	
	

	2º
	
	
	

	3º
	
	
	

	4º
	
	
	


*Proposta: qual (is) a(s) proposta(s) de sustentabilidade? Nome do(s) parceiro(s)?

* Ações Estratégicas: quais ações estão pensadas em relação à proposta apresentada nos aspectos:
Financeiro: presença de outras fontes de financiamento
Técnicos: metodologias, estratégias e planejamento.
Comunitários> apropriação do projeto pela comunidade

*Metas: definir data e cobertura (nº de atendimentos cobertos)/ou período para efetivação de cada ação

20. Estratégia para influenciar a Política Pública:

Descreva de que forma o projeto se articulará no sentido de influenciar as políticas públicas.

21. Local de Atuação:

Defina qual será a abrangência do projeto (estado, município, região, bairro).
Sugestões:

· A visualização do relatório fica muito mais atraente quando se utiliza gráficos comparativos.

· Outro aspecto muito chamativo em um relatório são os números, dados.

· Lembre-se que quem estará lendo o relatório não participou do projeto, e, portanto, enriqueça-o com detalhes.
· O roteiro acima consta de partes indispensáveis no relatório, porém, podem ser acrescentados outros aspectos ao mesmo tempo.
